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Pro Senectute Schweiz 
 
Pro Senectute ist die grösste Fach- und Dienstleistungsorganisation für ältere Menschen und deren 
Angehörige in der Schweiz. Für Pro Senectute Schweiz, die nationale Geschäfts- und Fachstelle mit Sitz in 
Zürich-Enge, suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine teamfähige, engagierte und flexible 
Persönlichkeit für die Stelle als 
 

Fachspezialist:in Rechnungswesen (80-100%) 
 
 
In dieser sehr vielseitigen Funktion sind Sie für folgende Hauptaufgaben zuständig: 
 

• Stellvertretung der Leiterin Finanzbuchhaltung 
• Unterstützung beim Erstellen der Quartals- und Jahresabschlüsse  
• Unterstützung beim Erstellen des konsolidierten Jahresabschlusses aller kantonalen und 

interkantonalen Pro Senectute Organisationen nach Swiss GAAP FER 
• Verbuchung von Hauptbuch- und Nebenbuch-Transaktionen 
• Selbständige Führung der Debitorenbuchhaltung 
• Sicherstellen des Zahlungsverkehrs und des Liquiditätsmanagements 
• Mitarbeit beim Tagesgeschäft im Bereich Finanzen 
• Allgemeine Unterstützung im Accounting 
• Führung des Teams bei Abwesenheiten 
• Mitarbeit oder Leitung verschiedener Projekte im Finanzbereich 
• Lernenden-Betreuung 
• Unterstützung und Mitarbeit im Bereich Kostenrechnung/Controlling 

 
Ihr Profil: 
 

• Eidg. Fachausweis Finanz- und Rechnungswesen oder gleichwertige Ausbildung 
• Buchhaltungserfahrung in ähnlicher Funktion (OR, Swiss GAAP FER) und abschlusssicher  
• Praktische Kenntnisse im Bereich MwSt  
• Versierter Umgang mit IT-Tools, insbesondere Excel & Abacus 
• Exakte, sorgfältige, effiziente und termingerechte Arbeitsweise; Verfügbarkeit während Quartals- 

und Jahresabschluss 
• Strukturierte und vernetzte Denk- und Handlungsweise 
• Gewandter mündlicher und schriftlicher Ausdruck in Deutsch; gute mündliche und schriftliche 

Kenntnisse der französischen Sprache 
• Leistungsstarke, selbständige und belastbare Persönlichkeit 

 
Interessiert? Dann mailen Sie uns bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen mit Foto an hr@pro-
senectute.ch. Bei Fragen zur ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an Marianne Muntwyler, 
Leiterin Finanzbuchhaltung (Direktwahl: 044 283 89 32). 
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